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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP Nº 006/2023/SEMA 

 

ÁREA REQUISITANTE: 

Setor: GERÊNCIA DE ALMOXARIFADO 

Contato: MAURÍLIO CARLOS DE SÁ COSTA 

 

1. Diretrizes que Norteiam este ETP 

 

- Lei nº 14.133/2021 

- Decreto Estadual nº 1.525/2022 

 

De acordo com o disposto no § 1º do art. 35 do Decreto Estadual nº 1.525/2022 “o 

ETP deverá conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII do caput 

deste artigo e, quando não contemplar os demais elementos, apresentar as devidas 

justificativas”. 

 

Assim, justifica-se a utilização do Estudo Técnico Preliminar em sua forma 

simplificada em razão da baixa complexidade do objeto, qual seja, aquisição de materiais de 

expedientes para atender os servidores da Secretaria de Estado de Meio Ambiente no 

desenvolvimento de suas atividades administrativas. 

 

2. Descrição da Necessidade da Contratação: (inciso I, art. 35, Decreto Estadual nº 

1525/2022) 

 

Atualmente a Secretaria de Estado de Meio Ambiente conta com 762 servidores, dentre 

efetivos, comissionados, contratados e estagiários. Ainda, somam-se a estes as pessoas 

contratadas para atividades como portarias, recepção, secretarias, vigilância, limpeza e demais 

atividades passíveis de terceirização. 

 

Para atender toda demanda desta grande quantidade de pessoas e atividades, estima-se 

atualmente que a quantidade apresentada no campo 06 suprirá tal necessidade. 

 

3. Estimativas das Quantidades para Contratação: (inciso IV, art. 35, Decreto Estadual 

nº 1525/2022)  

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
QUANTIDADE 
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1 FITA ADESIVA PLÁSTICA MARROM 50X50 UNIDADE 250 

2 COLA BASTÃO 09 GRAMAS UNIDADE 100 

3 COLCHETE LATONADO 5, CAIXA 72 UNIDADES CAIXA 50 

4 COLCHETE LATONADO 11, CAIXA 72 UNIDADES CAIXA 50 

5 CLIPS EM AÇO N. 3, CAIXA 100 UNIDADES CAIXA 100 

6 CLIPS EM AÇO N. 4, CAIXA 100 UNIDADES CAIXA 100 

7 BARBANTE DE ALGODÃO, ROLO 100 MT. ROLO 100 

8 CORRETIVO LÍQUIDO 18 ML UNIDADE 50 

9 LAPISEIRA GRAFITE 0,5 MM UNIDADE 50 

10 LAPISEIRA GRAFITE 0,7 MM UNIDADE 50 

11 GRAFITE 0,5 MM UNIDADE 100 

11 GRAFITE 0,7 MM UNIDADE 100 

13 CADERNO CAPA DURA, COM 96 FOLHAS UNIDADE 100 

14 
CADERNO ESPIRAL, TIPO UNIVERSITÁRIO, COM 

200 FOLHAS 
UNIDADE 40 

15 
ESTILETE PLÁSTICO COM LAMINA AÇO 

CARBONO, 09 MM 
UNIDADE 100 

16 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR COBREADO 26/6, 

COM 5.000 UNIDADES 
CAIXA 200 

17 GRAMPEADOR MÉDIO 26/6 UNIDADE 150 

18 GRAMPEADOR 25 FOLHAS UNIDADE 50 

19 PERFURADOR MÉDIO 12 FOLHAS UNIDADE 150 

20 PERFURADOR METÁLICO, 20 FOLHAS UNIDADE 50 

21 MOLHA DEDO UNIDADE 350 

22 TINTA PARA CARIMBO AZUL UNIDADE 100 

23 TINTA PARA CARIMBO PRETA UNIDADE 100 

24 PAPEL CARBONO A4 PRETO CAIXA 10 

25 ETIQUETA DE PROTOCOLO IMPRESSORA ZEBRA ROLO 250 

26 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO UNIDADE 50 

27 QUADRO BRANCO COM CAVALETE E RODAS UNIDADE 05 

28 FITA MÉTRICA FLEXÍVEL UNIDADE 100 

29 
BANDEJA PARA EXPEDIENTE EM ACRÍLICO, 02 

ANDARES 
UNIDADE 200 

 

O método de levantamento da estimativa das quantidades a ser empregada é a séria 

histórica, advindas do Sistema Almoxarifado – Gerência de Almoxarifado (SIGPAT – Sistema 

de Gestão de Patrimônio do Estado de Mato Grosso). Conforme demonstrado no quadro 

abaixo: 

 

Item Ano 2020 Ano 2021 Ano 2022 

Fita marrom 37 15 175 
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Cola bastão 99 Não adquirido Não adquirido 

Colchete 5 254 42 9 

Colchete 11 20 219 144 

Clips 03 28 72 100 

Clips 04 187 Não adquirido 100 

Barbante 104 55 101 

Corretivo liquido 75 19 14 

Lapiseira 0,5 Não adquirido Não adquirido 10 

Lapiseira 0,7 42 Não adquirido 24 

Grafite 0,5 14 7 5 

Grafite 0,7 36 7 8 

Caderno capa dura 15 25 26 

Caderno universitário 11 9 15 

Estilete 09 mm 75 31 58 

Grampo grampeador 26/6 Não adquirido 50 58 

Grampeador médio 94 Não adquirido 120 

Grampeador 25 folhas Nova aquisição Nova aquisição Nova aquisição 

Perfurador médio  103 21 224 

Perfurador 20 folhas Nova aquisição Nova aquisição Nova aquisição 

Molha dedo 164 Não adquirido 438 

Tinta para carimbo azul 45 34 75 

Tinta para carimbo preta 36 40 78 

Papel carbono preto Nova aquisição Nova aquisição Nova aquisição 

Etiqueta protocolo 181 182 500 

Apagador quadro branco Nova aquisição Nova aquisição Nova aquisição 

Quadro branco com cavalete Nova aquisição Nova aquisição Nova aquisição 

Fita métrica Nova aquisição Nova aquisição Nova aquisição 

Bandeja acrílica 2 andares 16 25 Não adquirido 

 

*Quantitativo retirado do Relatório Gerencial opção Saída de Material do Sistema 

Integrado de Gestão Patrimonial – SIGPAT. 

 

**As NOVAS AQUISIÇÕES atendem as demandas específicas das áreas finalísticas 

da Secretaria de Estado de Meio Ambiente, as demandas foram consolidadas no PLANO DE 

AÇÃO 2023, ainda no Exercício do ano de 2022.  

 

4. Estimativa do Valor da Contratação: (inciso VI, art. 35, Decreto Estadual nº 

1525/2022) 

 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD 
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01 

FITA ADESIVA EM PVC 

POLIPROPILENO, COR MARROM, NAS 

MEDIDAS MÍNIMAS DE 48MMX 50M, 

COM DATA EXPRESSA DE VALIDADE. 

EMBALAGEM DEVE CONTER 

ETIQUETA INDICANDO A 

PROCEDÊNCIA DO ITEM, MEDIANTE A 

INFORMAÇÃO RAZÃO SOCIAL, CNPJ 

DA EMPRESA FORNECEDORA. 

UNIDADE. CÓDIGO SIAG: 

7510006400015 

 

UNIDADE 250 R$ 8,11 R$ 2.027,50 

02 

COLA EM BASTÃO, TUBO PLÁSTICO 

COM BASE GIRATÓRIA, APLICAÇÃO 

EM PAPEL, SECAGEM RÁPIDA, 8G. 

EMBALAGEM COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO E MARCA DO 

FABRICANTE. UNIDADE. CÓDIGO 

SIAG: 7510001020004 

 

UNIDADE 100 R$ 5,08 R$ 508,00 

03 

COLCHETE LATONADO N° 5, HASTE 

DUPLA E FLEXÍVEL, EMBALAGEM EM 

PAPELÃO COM IDENTIFICAÇÃO DO 

PRODUTO, MARCA DO FABRICANTE, 

DATA DE FABRICAÇÃO E PRAZO DE 

VALIDADE. CAIXA COM 72 UNIDADES. 

CÓDIGO SIAG: 7510011000010 

 

CAIXA 50 R$ 6,80 R$ 340,00 

04 

COLCHETE LATONADO N° 11, HASTE 

DUPLA E FLEXÍVEL, EMBALAGEM EM 

PAPELÃO COM IDENTIFICAÇÃO DO 

PRODUTO, MARCA DO FABRICANTE, 

DATA DE FABRICAÇÃO E PRAZO DE 

VALIDADE. CAIXA COM 72 UNIDADE. 

CAIXA. CÓDIGO SIAG: 1017608 

 

CAIXA 50 R$ 13,05 R$ 652,50 

05 

CLIPS PARA PAPEL EM AÇO 

NIQUELADO N° 3/0, FABRICADO COM 

ARAME DE AÇO ANTIFERRUGEM, COM 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA 

DO FABRICANTE, DATA DE 

FABRICAÇÃO E PRAZO DE VALIDADE. 

CAIXA COM 50 UNIDADES. CAIXA. 

CÓDIGO SIAG: 1012558 

 

CAIXA 100 R$ 4,79 R$ 479,00 
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06 

CLIPS PARA PAPEL EM AÇO 

NIQUELADO N° 4/0, FABRICADO COM 

ARAME DE AÇO ANTIFERRUGEM, COM 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA 

DO FABRICANTE, DATA DE 

FABRICAÇÃO E PRAZO DE VALIDADE. 

CAIXA COM 50 UNIDADES. CAIXA. 

CÓDIGO SIAG: 1012945 

 

CAIXA 100 R$ 4,88 R$ 488,00 

07 

BARBANTE DE ALGODÃO, DE 

ESPESSURA MEDIANA, EMBALAGEM 

DE PLÁSTICO COM RÓTULO DE 

PAPELÃO, CONTENDO A 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA 

DO FABRICANTE. ROLO COM 80 

METROS. ROLO. CÓDIGO SIAG: 

1010879 

 

ROLO 100 R$ 18,73 R$ 1.873,00 

08 

CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE 

ÁGUA, SECAGEM RÁPIDA, PARA 

ERROS DE ESCRITA E 

DATILOGRÁFICOS, ATÓXICO, 

EMBALAGEM COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO, MARCA DO 

FABRICANTE E PRAZO DE VALIDADE, 

FRASCO COM 18ML. CÓDIGO SIAG: 

7510009200005 

 

UNIDADE 50 R$ 4,57 R$ 228,50 

09 

LAPISEIRA PARA MINA GRAFITE 0,5 

MM, COM CORPO PLASTICO, PONTA DE 

METAL E APAGADOR DE BORRACHA. 

UNIDADE. CÓDIGO SIAG: 

7510001030001 

 

UNIDADE 50 R$ 9,88 R$ 494,00 

10 

LAPISEIRA PARA MINA GRAFITE 0,7 

MM, COM CORPO PLASTICO, PONTA DE 

METAL E APAGADOR DE BORRACHA, 

UNIDADE. CÓDIGO SIAG: 

7510001030002 

UNIDADE 50 R$ 12,88 R$ 644,00 

11 

GRAFITE PARA LAPISEIRA MINA 

0,5MM, TIPO 2B OU HB, TUBO COM 12 

UNIDADES, COM DADOS DE 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E 

MARCA DO FABRICANTE. TUBO. 

CÓDIGO SIAG: 7510001090001 

UNIDADE 100 R$ 4,08 R$ 408,00 
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12 

GRAFITE PARA LAPISEIRA MINA 

0,7MM, TIPO HB OU 2B, TUBO COM 12 

UND, COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO E MARCA DO 

FABRICANTE. TUBO. CÓDIGO SIAG: 

7510001090002 

UNIDADE 100 R$ 6,79 R$ 679,00 

13 

CADERNO CAPA DURA, PEQUENO, 

COM 96 FOLHAS, SEM ESPIRAL, COM 

GRAMATURA DE NO MÍNIMO 56G/M², 

CAPA LISA, EM CORES DIVERSAS (À 

ESCOLHER). UNIDADE. CÓDIGO SIAG: 

7510006100009  

UNIDADE 100 R$ 6,10 R$ 610,00 

14 

CADERNO ESPIRAL, FORMATO 

UNIVERSITÁRIO, 200 FOLHAS DE 56 

G/M² CONTENDO DIVISÕES, COM 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E 

MARCA DO FABRICANTE. CÓDIGO 

SIAG: 7510000610008 

UNIDADE 40 R$ 25,51 R$ 1.020,40 

15 

ESTILETE COM CORPO EM PLÁSTICO 

RÍGIDO E LÂMINA EM AÇO CARBONO 

DIVIDO, MEDINDO 09 MM DE 

LARGURA. EMBALAGEM COM 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E 

MARCA DO FABRICANTE. UNIDADE. 

CÓDIGO SIAG: 1010986 

UNIDADE 100 R$ 5,13 R$ 513,00 

16 

GRAMPO ACOBREADO PARA 

GRAMPEADOR, TAMANHO 26/6 

CONTENDO A MARCA DO 

FABRICANTE, CAIXA COM 5000 

UNIDADES. CÓDIGO SIAG: 

7510001230001 

CAIXA 200 R$ 11,22 R$ 2.244,00 

17 

GRAMPEADOR METÁLICO, GRAMPO 

DE 26/6, CAPACIDADE MÍNIMA PARA 

GRAMPEAR 12 FOLHAS, TAMANHO DA 

BASE 13CM, COR PRETO. CÓDIGO 

SIAG: 7510001190003 

UNIDADE 150 R$ 19,13 R$ 2.869,50 

18 

GRAMPEADOR METÁLICO, 

CAPACIDADE MÍNIMA PARA 

GRAMPEAR 25 FOLHAS DE PAPEL 

75G/M², TAMANHO DA BASE 20CM, COR 

PRETO, ESTRUTURA INTERNA E 

INFERIOR EM METAL CROMADO, 

MODELO ERGONÔMICO, PEGADA 

EMBORRACHADA NAS DUAS 

EXTREMIDADES, ABERTURA DO 

UNIDADE 50 R$ 50,65 R$ 2.532,50 
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PENTE ATRAVÉS DE BOTÃO TRASEIRO 

COM CAPACIDADE MÁXIMA DE 100 

GRAMPOS, UTILIZA GRAMPOS 26/6 E 

24/6. UNIDADE. CÓDIGO SIAG: 

7510001190002 

19 

PERFURADOR METÁLICO, PEQUENO, 

02 FUROS, COM CAPACIDADE PARA 

PERFURAR NO MÍNIMO 12 FOLHAS DE 

PAPEL 75 G/M², DIMENSÕES MÍNIMAS 

100 X 120 X 70 MM, EM CHAPA AÇO 

NORMAS SAE 1010/20 (BASE, 

ALAVANCA, SUPORTE), FOSFATIZADA. 

EMBALAGEM COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO E MARCA DO 

FABRICANTE. UNIDADE. CÓDIGO 

SIAG: 1011120 

UNIDADE 150 R$ 18,89 R$ 2.833,50 

20 

PERFURADOR METÁLICO, MÉDIO, 02 

FUROS, COM CAPACIDADE PARA 

PERFURAR NO MÍNIMO 20 FOLHAS DE 

PAPEL 75 G/M², DIMENSÕES MÍNIMAS 

100 X 120 X 70 MM, EM CHAPA AÇO 

NORMAS SAE 1010/20 (BASE, 

ALAVANCA, SUPORTE), FOSFATIZADA. 

EMBALAGEM COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO E MARCA DO 

FABRICANTE. UNIDADE. CÓDIGO 

SIAG: 1011119 

UNIDADE 50 R$ 55,40 R$ 2.770,00 

21 

MOLHADOR DE DEDO, 12G, PARA 

MANUSEIO DE PAPÉIS E PAPEL 

MOEDA, LIGEIRAMENTE PERFUMADO, 

COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO 

PRODUTO, MARCA DO FABRICANTE E 

PRAZO DE VALIDADE. UNIDADE. 

CÓDIGO SIAG: 7510001390001 

UNIDADE 350 R$ 4,85 R$ 1.697,50 

22 

TINTA PARA CARIMBO, NA COR AZUL, 

EMBALAGEM DE PLÁSTICO COM 42ML, 

COM TAMPA ROSQUEADA, COM 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA 

DO FABRICANTE, DATA DE 

FABRICAÇÃO E PRAZO DE VALIDADE. 

UNIDADE 

CÓDIGO SIAG: 1011442 

UNIDADE 100 R$ 10,50 R$ 1.050,00 

23 

TINTA PARA CARIMBO, NA COR 

PRETA, EMBALAGEM DE PLÁSTICO 

COM 42ML, COM TAMPA ROSQUEADA, 

UNIDADE 100 R$ 10,36 R$ 1.036,00 
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COM IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, 

MARCA DO FABRICANTE, DATA DE 

FABRICAÇÃO E PRAZO DE VALIDADE. 

UNIDADE 

CÓDIGO SIAG: 1011443 

24 

PAPEL CARBONO, PARA ESCRITA 

MANUAL, NA COR AZUL, DIMENSÕES: 

215 X 315MM. EMBALAGEM: CAIXA 

COM 100 FOLHAS. CAIXA. 

CÓDIGO SIAG: 1016109 

CAIXA 10 R$ 41,16 R$ 411,60 

25 

BOBINA TÉRMICA DE ETIQUETA PARA 

IMPRESSORA DE PROTOCOLO, NAS 

DIMENSÕES 105X65MM; EMBALAGEM 

EM ROLO COM 500 UNIDADES CADA. 

CONTENDO DADOS DE 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA 

DO FABRICANTE, DIMENSÕES, DATA 

DE FABRICAÇÃO E PRAZO DE 

VALIDADE. ROLO. 

CÓDIGO SIAG: 1059430 

ROLO 250 R$ 27,42 R$ 6.855,00 

26 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, 

MEDINDO 60X150X45MM, DE PLÁSTICO, 

BASE DE FELTRO, COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO E DO FABRICANTE. 

UNIDADE. 

CÓDIGO SIAG: 7510000440002 

UNIDADE 50 R$ 11,70 R$ 585,00 

27 

QUADRO BRANCO LOUSA FÓRMICA 

COM 90 CM DE ALTURA X 120 CM DE 

LARGURA X 0,2 CM DE ESPESSURA 

COM CAVALETE EM ALUMÍNIO TUBO 

QUADRADO DE 1" COM RODAS. 

MEDIDA DO CAVALETE: 180 CM DE 

ALTURA X 0,60 CM DOS PÉS. 

CÓDIGO SIAG: 1109382 

UNIDADE 05 R$ 627,32 R$ 3.136,60 

28 

FITA MÉTRICA CONFECCIONADA EM 

MATERIAL ADEQUADO, PANO 

ENCERADO OU SIMILIAR, COM 

ESCALA EM CM E MM, MEDINDO 1,50 

M, MARCADA EM AMBOS OS LADOS 

DA MESMA. EMBALAGEM COM DADOS 

DE IDENTIFICAÇÃO E PROCEDÊNCIA. 

UNIDADE. 

CÓDIGO SIAG: 6526275800003 

UNIDADE 100 R$ 5,31 R$ 531,00 

29 
BANDEJA PARA PAPEL, DUPLA, EM 

ACRÍLICO, NA COR FUMÊ, DIMENSÕES 
UNIDADE 200 R$ 57,79 R$ 11.558,00 
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Assinado com senha por MAURILIO CARLOS DE SA COSTA - GERENTE / GALM - 20/03/2023 às
07:23:34, DAYANE DE MORAES VIANA - COORDENADOR / CPAL - 20/03/2023 às 07:58:40, VALDINEI
VALERIO DA SILVA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 20/03/2023 às 08:47:26 e ALEX SANDRO
ANTONIO MAREGA - SEC ADJ EXECUTIVO / GSAE - 23/03/2023 às 10:03:04.
Documento Nº: 7615467-5616 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=7615467-5616
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APROXIMADAS: 260 X 350 MM. 

EMBALAGEM COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO E MARCA DO 

FABRICANTE. UNIDADE 

CÓDIGO SIAG: 1010877 

VALOR TOTAL  R$ 51.075,10 

 

5. Justificativa para o Parcelamento ou não da Contratação: (inciso VIII, art. 35, Decreto 

Estadual nº 1525/2022) 

 

Considerando o valor apresentado a licitação será exclusiva de ME-EPP, com base no 

art. 48, inciso I, da Lei Complementar 123, de 2006, assim, não haverá o parcelamento dos 

itens. 

 

6. Posicionamento Conclusivo: (inciso XIII, art. 35, Decreto Estadual nº 1525/2022) 

 

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratação se mostra possível 

tecnicamente e fundamentalmente necessária. Diante do exposto, declara-se viável a 

contratação pretendida. 

 

7. Responsáveis: 

 

Elaborado por:  

Maurílio Carlos de Sá Costa 

Gerente de Almoxarifado 

 

De acordo:  

 

Dayane de Moraes Viana 

Coordenadora de Patrimônio e Almoxarifado 

 

 

Valdinei Valério da Silva 

Secretário Adjunto de Administração Sistêmica 

GSAAS/SEMA-MT 

 

Alex Sandro Marega 

Secretário Adjunto Executivo 

GSAE/SEMA-MT 
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